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Der Verein für Menschen mit Körperbehinderung Nürnberg e.V.  

engagiert sich seit über 60 Jahren für ein selbstbestimmtes und 

gleichberechtigtes Leben für Menschen mit Körper- und Mehrfachbehinderung 

in allen Lebensabschnitten. 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams für den Aufgabenbereich KITA-Verwaltung ab 15.09.2022 in 
Teilzeit (15-20/Wochenstunden) eine 

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) 
 
Die Stelle ist zunächst befristet bis zum 31.12.2023. 
  

Unsere Integrativen Kindertageseinrichtungen  bieten 200 Betreuungsplätze vom Säuglings- bis zum 

Schulalter an 6 Standorten in Nürnberg und Treuchtlingen. Der Verwaltungsbereich für alle 

Kindertageseinrichtungen ist in unserer Geschäftsstelle in Nürnberg, Zerzabelshofstr.29. 

Ihre künftigen Kernaufgaben: 

 Unterstützung bei der Erfassung aller relevanten Daten für die Abrechnung 

 Unterstützung bei der Leistungsabrechnung gegenüber den Kostenträgern 

 Unterstützung bei der Abrechnung der Elternbeiträge 

 Datenpflege Anmeldeportal der Kitas 

Das zeichnet Sie aus: 

 Abgeschlossene Ausbildung in einem Verwaltungsberuf oder im kaufmännischen Bereich 

 Gute EDV-Kenntnisse der Office-Produkte 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

Unser Angebot an Sie: 

 Ein interessantes und vielfältiges Arbeitsfeld  

 Umfassende und strukturierte Einarbeitung in das Aufgabengebiet 

 Flexible und familiengerechte Arbeitszeiten (Gleitzeitregelung) 

 Einen sicheren Arbeitsplatz mit vielfältigen Fort-/Weiterbildungsmöglichkeiten  

 Kollegiales und wertschätzendes Arbeitsklima in einem engagierten und kompetenten Team 

 Eine der Stellenanforderung angemessene Vergütung  

 30 Urlaubstage sowie attraktive Zusatzleistungen (z.B. Jahressonderzahlung, Altersvorsorgeleistungen) 
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Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 

und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins vorzugsweise per Email (ausschließlich per PDF-Datei) oder per 

Post an folgende Adresse: 

Verein für Menschen mit Körperbehinderung Nürnberg e.V. 

Frau Dr. Katharina Strauß 

Bereichsleitung Kindertagesstätten 

Zerzabelshofstr. 29 

90478 Nürnberg 

E-Mail: bewerbung@vfmn.de 

www.verein-fuer-menschen.de 
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