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Der Verein für Menschen mit Körperbehinderung Nürnberg e.V. engagiert sich seit über 60 Jahren für ein 

selbstbestimmtes und gleichberechtigtes Leben für Menschen mit Körper- und Mehrfachbehinderung 

in allen Lebensabschnitten. 

Zur Verstärkung unseres Teams im Schulbegleiter-Service suchen wir ab sofort unbefristet in Vollzeit (35-40 
Wochenstunden) eine 

Bürofachkraft (m/w/d)  
 
Der Schulbegleiter-Service ermöglicht Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen mit Behinderung die 
Teilhabe am Unterricht und die Inklusion in die Klassengemeinschaft.  

Ihre künftigen Kernaufgaben: 

 Abrechnung von Leistungen der Schulbegleitung mit den Sozialhilfeträgern 

 Stundeneingabe und Überwachung in Excel  

 Überprüfen von Arbeitszeitkonten  

 Durchführung von vertraglichen Stundenanpassungen  

 Enge Zusammenarbeit mit der Personalabteilung  

 Führen von Statistiken 

 Kommunikation mit den Kostenträgern und Schulbegleitern  

Das zeichnet Sie aus: 

 Einschlägige Berufserfahrung als Bürofachkraft (m/w/d) wäre wünschenswert 

 Gute Kenntnisse von MS-Office (Word, Excel, PowerPoint)  

 Eine zuverlässige Arbeitsweise 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Ausgeprägte organisatorische und kommunikative Fähigkeiten 

 Kenntnisse in der Lohnabrechnung sind von Vorteil  

 Teamfähigkeit rundet Ihr Profil ab  

Unser Angebot an Sie: 

 Ein interessantes Arbeitsfeld mit Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum 

 Flexible und familiengerechte Arbeitszeiten (Gleitzeitregelung) 

 Einen sicheren Arbeitsplatz mit Fort-/Weiterbildungsmöglichkeiten und strukturierter Einarbeitung 

 Ein motiviertes Team und ein kollegiales und wertschätzendes Miteinander 

 Die Möglichkeit, Ihre Ideen und Kompetenzen einzubringen 

 Eine der Stellenanforderung angemessene Vergütung  

 6 Wochen Urlaub sowie attraktive Zusatzleistungen (z.B. Jahressonderzahlung, 

Altersvorsorgeleistungen) 
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Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins vorzugsweise per Email (ausschließlich per 

PDF-Datei) oder per Post an folgende Adresse: 

Schulbegleiter-Service 

Herrn Sandro Hierl 

Marientorgraben 3-5 

90402 Nürnberg 

E-Mail: sandro.hierl@vfmn.de 

www.verein-fuer-menschen.de 

mailto:sandro.hierl@vfmn.de

