
 

 

Gemeinsam mit Menschen für Menschen bieten 

wir individuell ausgestattete Arbeitsplätze für 

Menschen mit Beeinträchtigung. Über 320 enga-

gierte Mitarbeiter*innen mit und ohne Behinde-

rung arbeiten in unserem Unternehmen zusam-

men  

 

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir eine  

Teamassistenz für unsere Physiopraxis (m/w/d)  
in Teilzeit mit 20 bis 25 Stunden/Woche (8 bis 12 bzw. 13 Uhr) 

Das sind Ihre Aufgaben: 
• persönliche/r Ansprechpartner/in für Patienten / Patientinnen 

• Koordinierung von Terminen 

• Rezeptverwaltung 

• Kassenärztliche Abrechnung (GKV und PKV) mit der PC-Praxissoftware (nach Einarbeitung) 

• Unterstützung im Aufbau der Telematikinfrastruktur 

• Datenerfassung 

• Ablage 

Das bringen Sie mit: 
• abgeschlossene Ausbildung im Bereich Büromanagement oder vergleichbare Qualifikation 

• sichere Kenntnisse in der Praxisorganisation 

•  eine wertschätzende und empathische Grundhaltung gegenüber Menschen mit Behinderungen 

• eine hohe Teamfähigkeit sowie soziale und kommunikative Kompetenz 

Das bieten wir Ihnen: 
• einen unbefristeten Arbeitsvertrag in einem nach DIN ISO 9001 zertifizierten Unternehmen 

• eine spannende, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit individuellen 

• Gestaltungsmöglichkeiten 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten nach aktuellen Standards 

• 30 Urlaubstage sowie attraktive Zusatzleistungen (z.B. Jahressonderzahlung, Altersvorsorge-

leistungen u.v.m.) 

• Mitarbeiter*innen Empfehlungsprogramm mit attraktiven Prämien 

• Dienstrad-Leasing 

• Jobticket 

• Kantinennutzung und Getränkeversorgung 

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an: 
BZB gemeinnützige GmbH  

Susanne Hertfelder 

Am Spund 4 

90427 Nürnberg  

oder per E-Mail an: bewerbung@boxdorfer-werkstatt.de 

Bewerber*innen mit anerkannter Schwerbehinderung werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung 

vorrangig berücksichtigt! 


